Mesto Borohradek

kancelar tajemnika
Husova 240, 517 24 Borohradek

C.j.:896/025/MUBK L Lovs .
VYBEROVE RIZENI

Tajemnik Méstského uradu Borohradek vyhlasuje v souladu s § 7 zdkona
€. 312/2002 Sb., o urednicich uzemnich samospravnych celkl, ve znéni pozdéjsich
predpistl, vybérové fizeni na obsazeni pracovni pozice:

Referent/referentka sekretariatu a podatelny.
Misto vykonu prace: spravni obvod Mésta Borohradek

Moznost nastupu: leden 2026. Pracovni pomér na 65% pracovni Uvazek, se zkuSebni dobou
na 4 mésice

Charakteristika vykonavané prace

- Cinnosti na useku sekretariatu a podatelny

- Cinnosti na Uuseku pokladny

- Cinnosti pfi vydavani a ovérovani vystupl v systému CzechPoint
- provadi vidimaci a legalizaci

- opatrovnictvi

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru stanovené § 4 zdkona €. 312/2002 Sb.,:
o ufednicich tzemnich samospravnych celktl v platném znéni. Zadatel/ka
dosahl/a véku 18 let,

je plné svépravny/a,

dokongené USO vzdélani

ovlada jednaci jazyk

ma schopnost vysokého pracovniho nasazeni

je drzitelem fidi¢ského opravnéni skupiny B

DalsSi pozadavky:
- dobra znalost prace na PC ( MC Office, Windows, Internet atp. )
- dobra znalost ¢eské gramatiky, schopnost stylizace textu
- spoluprace v kolektivu a pfijemné vystupovani
- psychicka odolnost, samostatnost, kreativita, Casova flexibilita

Vyhody pfi posuzovani uchazece
- zkuSenosti v oblasti vefejné spravy
- znalost prace s informacnim systémem HELIOS Fenix
- ZOZ na useku matriky a statniho ob&anstvi

Platové podminky:

Platové podminky se Fidi zakonem ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich
predpisU, a nafizenim vilady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancu ve
verejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich predpist (platova tfida 7, osobni
pfiplatek).

Nalezitosti prihlasky:
- nazev vybérového fizeni
- jméno, pfijmeni, titul uchazece
- datum a misto narozeni uchazece
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- statni pfislusnost uchazece

- Cislo ob&anského priukazu

- misto trvalého pobytu uchazece

- datum a podpis uchazece

- Cestné prohlaseni o trestni bezuhonnosti

K pfihlasce je nutné pripojit tyto doklady:
- strukturovany Zivotopis
- ovéfenou kopii dokladu o nejvy8Sim dosazeném vzdélani
- kontaktni telefon, e-mail

Podanim pfihlasky zadatel/ka vyjadfuje svUj dobrovolny a svobodny souhlas se zpracovanim
osobnich Udaji v souladu se zadkonem upravujicim ochranu osobnich udaju a Nafizenim
Evropského parlamentu a Rady 2016/679 (GDPR) v souvislosti s timto vyb&rovym Fizeni.

Svou prihlasku zaslete poStou nebo osobné doructe v zalepené obalce oznacCené ,Vybérove
fizeni — SEKRETARIAT — neotvirat! na adresu Méstsky ufad Borohradek, Husova 240,

517 24 Borohradek do 27.11.2025 do 11:00 hodin.

Vybérové Fizeni probéhne dvoukolové. V prvnim kole, budou pfihladky posuzovany z hlediska
splnéni formalnich a kvalifikacnich podminek. Druhé kolo, do néhoz postoupi nejvice 3 nejlépe
hodnoceni uchazeci nebo uchazecky prvniho kola, probéhne na vyzvu, formou ustniho
pohovoru.

K pohovoru pfedlozi uchazec/ka vypis z evidence Rejstfiku trestl ne starsi nez 3 mésice, dale
uredné ovérenou kopii dokladu o nejvy$Sim dosazeném vzdélani.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové Fizeni kdykoliv v jeho pribéhu.

Kontaktni osoba, pan Cablk Zdenék, tajemnik MU Borohradek

V Borohradku dne 12.11.2025 Cablk Zdenék v.r.

v Digitalné podepsal
Zdenek I

Datum: 2025.11.13
Vyvéseno: Ca bl k 14:02:19 +01'00'
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