Mésto Borohradek

kancelar tajemnika
Husova 240, 517 24 Borohradek

VYBEROVE RIZENI

Tajemnik Méstského uradu Borohradek vyhlasuje v souladu se zakonem €. 312/2002
Sb., o urednicich uzemnich samospravnych celki, ve znéni pozdéjsich predpisu,
vybérové fizeni na obsazeni pracovni pozice

sekretarka, pokladni, zastupce matrikarky
Misto vykonu prace: Méstsky Ufad Borohradek

Predpokladany nastup: ¢erven 2021. Pracovni pomér na plny pracovni Uvazek se zkuSebni
dobou na 3 mésice

Charakteristika vykonavané prace:
- ¢innosti na Useku sekretariatu a podatelny

- vedeni agendy starosty a tajemnika
- zpracovani podkladu pro jednani RM a ZM

- vedeni agendy Ufedni desky
- agenda povolovani a evidence vyhernich hracich pfistroju
- vedeni archivu

- vydavani a ovéfovani vystupu v systému CzechPoint
- soubor &innosti na Uuseku pokladny
- matriéni agenda a statniho ob&anstvi

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru urednika stanovené § 4 zakona €. 312/2002
Sb.,:
- statni obganstvi CR nebo cizi statni ob&anstvi s trvalym pobytem pobyt v CR
- minimalné stfedoskolské vzdélani s maturitou ekonomického sméru

- vék minimalné 18 let

- zpuUsobilost k pravnim ukondm a bezuhonnost

- ovladani jednaciho jazyka

DalsSi pozadavky:

- dobra znalost prace na PC (MS Office, Windows, Internet atp.)
- dobra znalost ¢eské gramatiky, schopnost stylizace textu

- spoluprace v kolektivu a pfijemné vystupovani

- psychicka odolnost, samostatnost, kreativita, Casova flexibilita

Vyhody pii posuzovani uchazecu:

- zkuSenosti v oblasti verfejné spravy

- znalost prace s informaénim systémem HELIOS Fenix
- Z0Z na useku matriky a statniho ob¢anstvi

- fidi€sky prikaz skupiny B

Platové podminky:
Platové podminky se Fidi zdkonem €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich
pfedpist, a nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancl ve
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vefejnych sluzbach a sprave, ve znéni pozdéjsich predpisu (platova tfida 7, osobni
pFiplatek).

Nalezitosti prihlasky:

- nazev vybérového Fizeni

- jméno, pfijmeni, titul uchazece

- datum a misto narozeni uchazece

- statni prislusnost uchazece

- misto trvalého pobytu uchazece nebo &islo dokladu o povoleni pobytu, jde-li o ciziho
statniho pfislusnika

- Cislo ob&anského prukazu

- datum a podpis uchazece

K pnhlasce je nutné pripojit tyto doklady:
strukturovany zZivotopis
- vypis z evidence rejstfiku trestd ne starsi nez 3 mésice
- motivacni dopis v rozsahu cca V2 stranky formatu A4
- oveérfenou kopii dokladu o nejvy§§im dosazeném vzdélani
- kontaktni telefon, e-mail

Podanim pfihlasSky Zadatel vyjadfuje svlj dobrovolny a svobodny souhlas se zpracovanim
osobnich Udaju v souladu se zdkonem upravujicim ochranu osobnich Udaji a Nafizenim
Evropského parlamentu a Rady 2016/679 (GDPR) v souvislosti s timto vybérovym Fizeni.

Nabidky zaSlete poStou nebo osobné doructe v zalepené obalce oznacené ,Vybérové fizeni —
SEKRETARIAT — neotvirat! na adresu Méstsky ufad Borohradek, Husova 240, 517 24
Borohradek do 17.3.2021 do 11:00 hodin.

Vybérove fizeni probéhne dvoukolové. V prvnim kole, které probéhne 19.3.2021 od 9:00 hodin
v budové Méstskeho dfadu Borohradek, budou pfihladky posuzovany z hlediska splnéni
formalnich a kvalifikaénich podminek. Druhé kolo, do néhoz postoupi nejvice 3 nejlépe
hodnocené uchazecky prvniho kola, probéhne na vyzvu, formou Ustniho pohovoru.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérove Fizeni kdykoliv v jeho pribéhu.

BlizSi informace na vySe uvedené adrese a telefonnich Cislech.
Kontaktni osoba, pan Cablk Zdenék, tajemnik MéU Borohradek

V Borohradku dne 18.2.2021 Cablk Zdenék v.r.
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