CLL
Uvodni ustanoveni

Me¢stska knihovna v Borohradku (déle jen knihovna) je vetejnou knihovnou. Jejim
zfizovatelem i nadfizenym organem je Mésto Borohradek. Knihovna poskytuje
knihovnické a bibliografické sluzby.

Knihovna poskytuje sluzby viem ob&antim Ceské republiky a ve smyslu zakona
¢.257/2001 Sb. v souladu s platnymi smérnicemi. Ve vSech k témto ucelim
uréenych provozech piijcuje absencné a prezencné literaturu (knihy, ¢asopisy, ostatni
knihovnické materidly), poskytuje bibliograficko — informaéni sluzbu (zejména pro
studijni a odborné tcely) a provadi kulturné¢ vychovnou ¢innost pro vetejnost.

Zakladni sluzby jsou poskytovany:
V oddé¢leni pro dospélé — piij¢ovna knih
V oddéleni pro mladez — ptijcovna knih
Cl. 1L

Uzivatelé a ¢tenafi knihovny
1. Kazdy kdo vyuzije sluzeb knihovny, se stava jejim uzivatelem. Pdjcovni sluzby
poskytuje knihovna jen t€ém uZzivateliim, ktefi se stanou jejimi ¢tenafi. Ctenaf je
povinen seznamit se s vypujénim fadem knihovny. Pisemnou ptihlaSkou a svym
podpisem se zavazuje, ze ptistupuje na podminky, za kterych jsou sluzby uvedené ve
vyptjénim fadu poskytovany, a ze odpovidd za poskozeni knihovnich materialti
podle ptislusnych pravnich ptedpisu. Ctenafi maji pravo vyzadat si od pracovniki
knihovny informace o vyptjénim systému, knihovnim fondu, systému katalogi,
kartoték apod.

2. Ctenafem knihovny se muze stat:

a) kazdy obcan CR staii 15 let, déti se mohou stat &tenafi jen s pisemnym souhlasem
rodi¢i nebo jejich zdkonnych zastupct

b) organy statni spravy

c) organizace, Ustavy, Skoly, instituce a spoleCenské organizace

3. Obcan (zéstupce organizace, organu, instituce) zada o pfijeti do fad ctenari
prihlaskou na tiskopise. Soucasné s ptihlaskou je povinen ptedlozit:

a) obcansky priikaz

b) déti do 15 let na pfihlaSce pisemny souhlas rodi¢ii nebo zékonnych zastupct



¢) zastupce statniho orgdnu, organizace nebo instituce ptihlaSkou potvrzenou
feditelem nebo odpovédnym pracovnika, ktery bude za instituci ve vztahu s
knihovnou jednat a jeho obCansky prikaz

d) pii registraci do ¢tenaiské evidence je zadatel povinen uhradit ¢tendi'sky poplatek
ve Vvysi:

50,- K¢ dospéli

30,- K¢ studenti,déti, dichodci a matky na matetské

10,- K¢ jednorazova vypijcka

4. Kazdému étenaii vyda knihovna Gtenaisky prikaz. Ctenatsky prikaz je Stenéf
povinen piedlozit pfi pij¢ovani a vraceni informacnich materidld, i pti poskytovani
vSech sluzeb v knihovné. Bez ¢tenaiského prikazu se knihy zasadné neptijcuji ani
nevraceji. Ctenafsky pritkaz je nepienosny, za jeho zneuziti odpovida ¢tenar sam.
Ctenafsky prukaz knihovny kazdoro¢né nové registruje.

5. Ctenaf je povinen ohlésit knihovné:

a) zménu jména, bydlisté, zaméstnani a Skoly

b) ztratu nebo zniceni ¢tenarského pritkazu, za vyhotoveni duplikatu zaplatit
poplatek 10,- K¢

6. Ctenafem knihovny piestava byt a &tenaisky priikaz je povinen vratit:

a) kdo se odhlési z fad ctenatt

b) kdo si béhem roku nevypijci alespon jednu knihu, pfipadné jiny knihovni materiél
c¢) kdo umysIné nebo z nedbalosti zavini poskozeni materidlu vypiijcenych z fondl
knihovny nebo zptisobi knihovné jinou skodu a odmitd poskytnout ptedepsanou
nahradu

d) kdo je vedenim knihovny z fad ¢tenaiti vyloucen pro porusovani vypijcniho radu,

ptedpisii platnych pro knihovny a pokynt pracovnikd knihovny, eventuelné z
hygienickych divoda



CL IIL
Pljcovani literatury a dalSich knihovnich materiald mimo knihovnu

1. Obecné ustanoveni o ptijcovani

- Pti ptijcovani knihovniho fondu plati ustanoveni obcanského zakoniku o ptijcovani
véci

- Knihy a ostatni materialy z fond knihovny, ur¢ené k plij¢ovani mimo knihovnu, si
mohou ptijéovat jen evidovani &tenaifi. Ctenaii mize byt zpravidla pijéeno nejvyse
5 svazki, v odivodnénych ptipadech miize mit Ctenat zaptjceno i vice svazkl. Ve
vyjimecnych pfipadech mize knihovna stanovit i nizsi pocet svazkl k piijceni, nez
je povolené mnozstvi.

- Mimo prostory knihovny se zdsadn¢ neptjcuji dila:
a) je-1i nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poSkozeni dila,

b) jestlize informacéni materidl musi byt k dispozici pro denni provoz knihovny a
prezencni piijcovani ze studijnich divodu.

c) jestlize bylo dilo vypiijceno z jiné knihovny

-V pijcovnach, kde je volny vybér knih a Casopisi, si ¢tenai vyhleda knihy sam a
ptedlozi je spolu s ¢tenafskym prikazem k evidenci u pracovnika knihovny. V
ptipad¢, ze Ctenat zadané dilo nenalezl ve volném vybéru, ptedlozi pracovnikiim
pUj¢ovny udaje, které si nalezl pomoci katalogii — autor, nazev, signatura, podle
nichZ mu bude zadané dilo vyhledano ve skladisti.

- Jestlize je pozadované dilo ptijéeno, mize Ctenai pozadat o zamluveni. Po vraceni
jej mize mit ¢tenaf rezervované 14 dni. Dilo zamluvené souc¢asné nékolika Ctenafi
je pajcovano podle casového potfadi zdznamt v souladu se zdsadami
diferencovanych sluzeb ¢tendiim. Knihovna zasadné nesdéluje adresy dosavadniho
drzitele zadané vypujcky.

- Ctenéf je povinen oznamit pracovniku ptjéovny veskeré zjisténé zavady, které

shledal na ptij¢enych knihéch.

- Ctenaf ruci za vypujcené dilo do té doby, dokud knihovna mé knizni listek
zalozeny ve vypujénim sacku Ctenafe, ptipadné na osobnim konté ctenafe.

2. Vyptijéni lhiity

Vypijéni lhita propijéovani mimo knihovnu je pro knihy a periodika 1 mésic.
Knihovna je v8ak opravnéna stanovit krat§i vyptjéni lhitu pro jednotlivé vyptjcky,
ptfipadné v odiivodnénych ptipadech zadat bezodkladné vraceni pted uplynutim
vypijéni lhity. Tyto ptipady se posuzuji individualné.



3. Prodlouzeni vypijcni lhity

Ctenat mé pravo pozadat o prodlouzeni vyptjéni Ihiity nejpozdgji viak do
posledniho dne zékladni vyptjéni lhiity. Knihovna ¢tenati vyhovi, nezada-li ptjcené
knihy dalsi ¢tenaf. Maximalni vyptjéni lhiita véetné prodlouzeni je u knih 3 mésice.
V odiivodnénych piipadech je mozné povolit novou vypijcku t€hoz dila, ale jen po
jeho ptedlozeni.

Nepozada-li ¢tenai ve stanovené nebo dohodnuté vypijcni 1hite o jeji prodlouzeni,
postupuje knihovna podle ¢l. III. bodu 5 vypljéniho fadu (upominani a poplatky za
nedodrzeni vypujéni lhiity).

4. Vraceni vypuajceného dila

- Ctenaf je povinen vrétit vypijéené materialy véas a v takovém stavu, v jakém je
pfevzal. Nesmi do ptij¢enych materiali vpisovat poznamky ani textové dopliky,
nesmi podtrhévat v textu a nesmi poskozovat vazby knih, vyfezavat z publikaci ¢asti
nebo stranky, obrazkové piilohy nebo jiné obrazy, nesmi s publikace odstranit volné
ptilohy, nesmi publikaci uSpinit.

- Zjisti-li knihovny pfi vraceni jakoukoli z téchto Skod, je ¢tenat, ktery dilo vraci,
povinen uhradit knihovné néklady na opravu nebo uhradit dila jako pii ztraté. Ctenaf
nesmi ptjcené dilo pijcovat dalsim osobam.

- Vraci-li ¢tenaf vyjimecné vypijcené materialy postou, je povinen je fadné zabalit a
poslat doporucené nebo zasilku pojistit. Za zasilku ru¢i az do okamziku, kdy ji
knihovna pfevezme a nezjisti zavady.

5. Upominani a poplatky za nedodrzeni vyptjéni lhity

Jestlize material pijceny mimo knihovnu ¢tenar nevrati ve stanovené vypijcni lhite
a nepozada o jeji prodlouzeni, je povinen uhradit poplatek za opozdéné vraceni.

Dospéli

1. upominka 10 K¢
2. upominka 20 K¢
3. upominka 50 K¢

4. upominka 100 K¢



Déti

1. upominka 10 K¢

2. upominka 20 K¢

3. upominka 30 K¢

4. upominka 50 K¢

1. upominka se neposila postou

Poskozeni ¢arového kodu na knize nebo Casopisu 20 K¢.

Jestlize Ctenaf ani po upomenuti vypijcené materidly nevrati, ani nevstoupi do

jednani s knihovnou o nahradég, bude se vraceni nebo ndhrada za vypujcené
materidly a nezaplacené poplatky vymahat v ob¢ansko-pravnim fizeni.

CL 1V.
Ztraty a nahrady

- Ctenaf je povinen bezodkladng uvédomit knihovnu o poskozeni, ztraté nebo
znic¢eni vypuj¢ené¢ho materidlu a ve lhlit¢ stanovené knihovnou nahradit skoldu
podle ustanoveni obéanského zédkoniku o zpiisobu nahrady Skody za nevracené dilo
nebo za poskozeni dila.

- O zptisobu néhrady rozhoduje knihovna. Pii poskozeni, zniceni nebo ztraté se
pozaduji tyto formy néhrady:

a) uvedeni do puvodniho stavu dodanim neporuSeného vytisku té¢hoz dila ve stejném
vydani a ve vazbé pfimétené stejné kvality

b) finan¢ni nahrada ptivodni ceny knihy + cena za knihovnické zpracovani
c) je-1i kniha pro knihovnu nepostradatelnd a nelze-li ji jinak nahradit, je ¢tenat
povinen uhradit fotokopii knihy. Cena fotokopie je podle sazebniku Gctujici

organizace, kterd kopii vyhotovi.

- Knihovna je opravnéna zadat ndhradu celého dila, i kdyz byla skoda zpusobena
pouze na jeho Casti. (naptiklad vicesvazkova dila.).

-V piipadé, Ze &tenaf nenahradi knihovné skodu podle C1. IV. Ve lhité uréené
knihovnou dobrovolné , vymaha knihovna tuto ndhradu soudni cestou.

- Za skody zpisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida ctenat podle
vSeobecné platnych predpist.



CL V.
Specialni sluzby

1. Meziknihovni vyptj¢ni sluzba

- Odbornou literaturu, kterou knihovna nema ve svych vlastnich fondech, mtze
zajistit svym Ctenaid ke studijnim G¢elim prostfednictvim meziknihovni vyptjéni
sluzby.

- Ctenaf je pii objedndvce povinen udat piesné a spravné udaje o zddaném dile —
autora, nazev, rok vydani.

- Ctenaf je povinen bezpodminecné dodrzet termin vraceni dila pijc¢eného
prostiednictvim meziknihovni vyptjéni sluzby. Termin vraceni urci knihovna, kterad
dilo pijci ze svého fondu. Pievzeti dila potvrdi Ctenéi podpisem.

- V nékterych ptipadech je zddané dilo zaptjceno pouze za té podminky, Ze jej
Ctenaf prostuduje piimo v knihovné, neni mu zaptj¢eno domu.

- Ctenaf je povinen uhradit finan¢ni naklady vynalozené na zabezpeceni
meziknihovni vypajéni sluzby.

2. Bibliograficko informacni sluzby

- Bibliograficko informa¢nimi sluzbami poskytuje knihovna v§em uzivatelim
informace o literatufe a dalsi informace potfebné ke studiu, k vykonu povolani a
spolecenskych funkci. Bibliografické informace, dotazy uzivatelii, faktografické
informace zodpovida knihovna stné nebo pisemné na zéklad¢ svych fondu.
Nevypracovava za uzivatele nebo pro n¢€ odpovédi v plné Sifi. Poskytuje vSak
ptehled o potfebné literatufe a informace o ni.

vvvvvv

- Na pozadani ¢tenafre zajisti knihovna bibliografické soupisy z fondu SVK, nebo
jinych odbornych knihoven. Zadatel plati tuto sluzbu dle patného sazebniku
oslovené knihovny.

CL. VL
Potéadkova opatieni

1. Ctenaf je povinen zachovévat ustanoveni vyptjéniho fadu, fidit se predpisy a
smérnicemi pro ¢innost knihoven a pokyny pracovnikli knihovny, chranit zatfizeni
knihovny a jeji fondy, podrobit se kontrolnim opatfenim nutnych pro udrzeni
poradku a ochrany néarodniho majetku ve spravé knihovny.



2. O pajceni materidlu z fondli knihovny rozhoduje knihovna. Vypiijcky jsou
realizovany v souladu s vyhlaskou o spravé narodniho majetku.

Cl. VIL
Zaveérecna ustanoveni

1. Vyptjcni tad Méstské knihovny v Borohradku se vztahuje na vSechna oddéleni
knihovny.

2. Ctenaii a uzivatelé knihovny mohou podavat stiznosti a pfipominky k &innosti
knihovny pisemné i Gstn¢ vedeni knihovny.

3. Zmény ve vypijénim fadu podléhaji schvaleni rady Méstského tradu.
4. Tento vypljcni fad nabyva Gcinnosti dnem aktudlni datum

5. Rusi se predchozi vyptjcni fad zde dne 1. 1. 2001

V Borohradku dne 1.1.2008 Anna Sedlakova

Schvalil Méstsky trad V Borohradku



