Organizacni a spravni odbor

Agenda matriky

Agenda evidence obyvatel

Kancelar

Dagmar Spinarova |tel: 777910015 |kanceld?| Dagmar Spinarova |tel:| 777910015

Sekretariat / podatelna

Pokladna

kanceldi | Pavla Dolezalova |[tel: 777910013 |kanceldf| Pavla Dolezalova |tel:| 777910013

Rozvoz obédu

Douéovani posty MéU

kancelar

Radka Hordkova ‘tel:% 739837328 | kanceldf

Erika Cermakova |tel:| 494381602

Cinnost spravniho odboru mésta Borohradek

Sekretariat
Organizaéni a technické zabezpeceni jednani orgdnt mésta

Provadi zapisy z jednani rady a zastupitelstva
Vede agendu jednani organt mésta

Vykonava administrativni prace pro starostu, mistostarostu a tajemnika M&U

Podatelna

Kompletni agenda pfijimani a odesilani posty
Zajistuje spisovou sluzbu a ¢innost podatelny
Telefonni spojovatelka

Vedeni agendy stiZznosti, petici a dalSich podani a oznameni ob&anu

Vedeni agendy ztrat a nalezl
Pokladni sluzba
Obsluha ufedni desky — fyzické i elektronické

Zajistuje veskeré vystupy ze systému Czech POINT

Pridélovani Cisel popisnych
Organizacni zajisténi voleb
Povolovéani hracich automatd
Evidovani vyhlasek a nafizeni mésta

Evidence obyvatel
Prinlasovani k trvalému pobytu a zmény trvalého pobytu na izemi mésta Borohradek
Vypisy Udaji z informaéniho systému evidence obyvatel

Ruseni trvalého pobytu na Uzemi mésta Borohradek

Ukoné&eni pobytu na tzemi CR

Zajisténi veskerych vystupl ze systému Czech POINT

Vedeni volebnich seznamu
Organizacni zajisténi voleb

Matrika
Matriéni udalosti na tizemi obce Borohradek, Cermnéa nad Orlici, Zdelov, Zdar nad

Orlici

Vydavani rodnych. oddacich a umrtnich listd v€etné druhopist

Zadosti 0 uzavieni manzelstvi
Osvédceni k cirkevnim snatkam
Uzavieni manzelstvi v zahranici

Uréeni otcovstvi k nenarozenému i narozenému ditéti




* Zmeény jména a pfijmeni

» OhlaSeni zmény pfijmeni po rozvodu

» Prohlaseni o volbé druhého jména

+ Matriéni doklady ob&anti CR pro cizinu

» Matriéni udalosti v zahranici pro ob¢any matri¢niho obvodu
» Ovérovani listin a podpist (vidimace, legalizace)

» Slavnostni obrady (svatby, vitani ob&ankl, ocenéni)

Dalsi ¢innosti spravniho odboru
+ Cinnosti SPOZ (sbor pro ob&anské zalezitosti)
» Terénni pracovnice — rozvoz obédl (smlouvy, dokumentace, administrativa)
» Zvlastni pfijemce ddchodu
» Socialné pravni ochrana déti ve spolupraci s lll. tfadem
» Socialni oblast — poradenska pomoc ob&anum
*  Opatrovnictvi
» Soucinnost se spravnimi organy (soudy, policie)

Vypracovala: Dagmar Spinarova



